
تعاریف:

شورا: شورای پژوهشی استان تهران

تهران  شهر  چهارگانه  مراکز  از  یکی  مرکز: 

بسته به ارتباط رشته تحصیلی عضو علمی با 

یکی از گروه های آموزشی - پژوهشی مستقر 
در مراکز مذکور 

مدیر پژوهشی: مدیر پژوهشی یکی از مراکز 

رشته  ارتباط  به  بسته  تهران  چهارگانه شهر 

های  گروه  از  یکی  با  علمی  عضو  تحصیلی 

آموزشی _پژوهشی مستقر در مراکز مذکور

عضو علمی

طرح پژوهشی

تشویق مقالات 
چاپ شده

طرح‌های ارتباط 
با صنعت

برگزاری 
همایش علمی

برگزاری کارگاه

نشریات استان

شرکت در 
همایش‌های

 داخلی و خارجی

ارائه پیشنهاد طرح در قالب فرم 
شماره 2 به مدیر پژوهشی مرکز

ارائه درخواست پاداش )فرم شماره 
4( مقاله چاپ شده به مدیر پژوهشی 

بعد از ثبت و بارگذاری در سامانه

بررسی مستندات و محاسبه میزان 
تشویق و تایید مدیر پژوهشی تایید رئیس مرکز و ثبت دبیرخانه

1- ارسال نسخه اصل به مالی مرکز جهت پرداخت

شیوه 1: انعقاد قرارداد پژوهشی 
توسط عضو با نهادهای خارج از 

دانشگاه

شیوه 2: ارائه طرح توسط مجری به 
مدیر پژوهشی مرکز جهت طرح در 

شورا، کسب مجوز و تایید مجری

انعقاد قرارداد با سازمان مربوطه و 
رئیس استان

انجام و ارائه فیش‌های واریزی به 
حساب دانشگاه به مدیر مالی استان

خاتمه طرح و ارائه گزارش به مدیر 
پژوهشی مرکز

2- مکاتبات با رئیس استان جهت 
تسویه حساب با مجری پس از کسر 

حق بالاسری

1- ارسال گزارش به رئیس استان 
جهت ارائه به مدیریت همکاری‌های 
علمی صنعتی و کارآفرینی سازمان 

مرکزی
ارائه درخواست برگزای کارگاه به 

مدیر پژوهشی مرکز )فرم شماره 7(

ارائه درخواست و تصویر بارگذاری 
مقاله در گلستان به مدیر پژوهشی 

مرکز حداقل 2ماه قبل از تاریخ 
همایش و طرح شورا

ارائه درخواست برگزاری همایش 
دارای تائید مدیر گروه آموزشی - 

پژوهشی حداقل 6 ماه قبل به مدیر 
پژوهشی مرکز و طرح در شورا

پس از تائید شورا: ارسال به 
معاونت پژوهشی سازمان جهت 

طرح در شورا

تائید شورا و انعقاد قرارداد 
برگزاری همایش بین رئیس 

مرکز و دبیر همایش

ارائه مستندات به مدیر 
پژوهشی مرکز جهت مکاتبات 

پرداخت با مالی مرکز

درخواست راه اندازی نشریه 
به مدیر گروه آموزشی و 

پژوهشی

اعتراض عضو و ارائه ادلهّ توجیهی به مدیر 
پژوهشی مرکز جهت طرح اعتراض در 

شورای پژوهشی استان

ارسال درخواست راه‌اندازی نشریه و ارائه مستندات، 
پیشنهاد مدیر مسئول، سردبیر و گروه دبیران به 

استان جهت ارائه به سازمان مرکزی

کلیه امور مالی مربوط به نشریه مطابق آئین نامه و 
در مرکز مربوطه قابل انجام است

اخذ مجوز از وزارت ارشاد

انجام مراحل مربوط به چاپ نشریه

اخذ تایید از وزارت علوم

ارائه درخواست به مدیر پژوهشی جهت 
طرح در شورای پژوهشی

عدم تائید 
گروه

تائید

تائید مدیر 
گروه

1- همایش بین المللی

3- همایش استانی

2- همایش ملّی

4- همایش تخصصی

1- کسب تایید حراست در استان 2- تهیه نامه جهت امور روادید و 4- شرکت در همایش ...
ارز دولتی در استان

5- ارائه گزارش همایش به مدیر 
پژوهشی مرکز توسط عضو

1- انچام کلیه امور مربوط به همایش مطابق آئین نامه 

2- برگزاری همایش

3- تهیه نامه صدور حکم 
ماموریت در استان

ارسال یک رونوشت به استان 
توسط مرکز

6- ارائه مستندات مالی شرکت 
در همایش به مدیر پژوهشی مرکز 

جهت پرداخت هزینه از محل 
70درصد پژوهانه

بررسی و تائید مدیر 
پژوهشی و طرح در شورا

1- انعقاد قرارداد در مرکز و ثبت در 
سیستم گلستان

2- برگزاری کارگاه و بارگذاری 
گواهی برگزاری در گلستان

3- انجام امور مالی مربوط 
در مرکز پس از ارائه مستندات

تائید

تائید شورا

ارسال نسخه اصل به مالی استان بارگذاری خاتمه طرح در سیستم 
گلستان

ارسال رونوشت به مجری طرح

یک رونوشت جهت درج در پرونده

انجام طرح و ارائه گزارش و 
واریز حق بالامری دانشگاه

ثبت خاتمه طرح در 
سیستم گلستان

ارائه به مدیر پژوهشی مرکز جهت 
طرح در شورا و تعیین حق بالاسری 

)برای طرح‌های بالای 100 میلیون 
ریال(

اعلام مالی به ذینفع توسط پیامک

2- یک نسخه جهت آرشیو در دفتر پژوهشی

3- یک نسخه جهت ارائه به رئیس شورای پژوهشی

4- یک نسخه جهت استحضار نویسنده

تهیه 4 نسخه

انعقاد قرارداد مجری با مبلغ بالاتراز 
سقف تفویض رؤسای مراکز، با رئیس 

مرکز و تایید رئیس استان

انعقاد قرارداد مجری با مبلغ زیر سقف 
تفویض رؤسای مراکز با رئیس مرکز

طرح در شورای 
پژوهشی استان

بستن قرارداد 
با مجری

کلیه 
پرداخت‌ها
در مرکز

تایید شورا


